Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social ﬁ

VALIDACION DE INFORMACION DIGITAL
REMITIDA POR LA UNIDAD LOCAL DE
EMPADRONAMIENTO

- Validacion de la Informacion del Formato de Solicitud S100
. Validacién de la Informacion de la Ficha Socioeconémica Unica (FSU)




INTRODUCCION

La Unidad Central de Focalizacion (UCF) a cargo de la operatividad del
Sistema de Focalizacion de Hogares (SISFOH) ha implementado
procedimientos de envio y control de calidad de la informacion que remiten las
Unidades Locales de Empadronamiento (ULE) asi como del Formato S100 y
la FSU, con el fin de optimizar los tiempos de respuesta a las solicitudes de
Clasificacion Socioeconémica (CSE) presentada por los hogares.

Las Unidades Locales de Empadronamiento tienen un rol importante en el uso
adecuado del Formato S100 y la FSU, en la implementacion del aplicativo
informatico para la digitacion de la informacion registrada en estos formatos, y
en el procedimiento de validacion de dicha informacién hasta obtener la
consistencia de la misma, reduciendo los tiempos de espera en la atencién de
las solicitudes y favoreciendo el proceso de determinacién de la Clasificacion
Socioeconomica de los hogares.

En este contexto, el presente documento detalla los requisitos necesarios
para enviar informacion a la UCF, describe el procedimiento para la validacion
de la informacion del Formato S100 y la FSU hasta obtener el reporte de
consistencia (Anexo F), y permite que el lector encuentre una rapida
comprension y facil interpretacion de los mensajes y reportes automaticos
remitidos a las ULE.
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I. REQUISITOS PARA ENVIAR INFORMACION DIGITAL A LA UCF

Las Unidades Locales de Empadronamiento (ULE), como responsables de
recibir e impulsar el tramite de las solicitudes de CSE ante la UCF, deben
recoger datos de los hogares solicitantes de su ambito local, y luego remitirlos
mediante el uso del aplicativo informatico proporcionado por la UCF.

Para ello, las ULE deben cumplir los siguientes requisitos:

1.1 Acreditaciéon del Responsable de la ULE

Una vez designado el Responsable de la ULE mediante Resolucion de
Alcaldia, es necesario que se acredite ante la UCF como el Unico
funcionario, servidor o trabajador municipal autorizado para cumplir con las
responsabilidades asignadas conforme a la normatividad vigente.

Para acreditar al Responsable de la ULE, la municipalidad debera remitir en
fisico a la Unidad Central de Focalizacién, lo siguiente:

a) La Resolucion de Alcaldia de designacion del Responsable de ULE,

cuyo formato podrA ser descargado del siguiente enlace:
http://www.sisfoh.gob.pe/descargas/RA-designacion-responsable-ULF2015.docx

b) Declaracién Jurada original firmada por el responsable de la ULE,
descargue el modelo en el enlace:
http://www.sisfoh.gob.pe/descargas/DJ-acceso-al-pgh2015.docx

c) La “Ficha de actualizacion de Datos de la Municipalidad” firmada por el
Responsable de la ULE y el Alcalde (o el Jefe Inmediato de la ULE)
respectivamente, cuyo formato podra ser descargado del siguiente
enlace: http://www.sisfoh.gob.pe/descargas/Ficha-de-datos-municipalidad2015 .xlsm

Estos documentos también los podra enviar digitalmente
al correo electrénico
fortalecimiento.sisfoh@midis.gob.pe, con la finalidad de
coordinar los tramites de acreditacion. Sin embargo, es
necesaria su remision en fisico.

Con el cumplimiento de este requisito, los Responsables de las ULE podran
solicitar el acceso a los aplicativos para realizar las operaciones de envio y
consulta en el Sistema Integrado para la Gestion de Operaciones de
Focalizacion (SIGOF).



http://www.sisfoh.gob.pe/descargas/RA-designacion-responsable-ULF2015.docx
http://www.sisfoh.gob.pe/descargas/DJ-acceso-al-pgh2015.docx
http://www.sisfoh.gob.pe/descargas/Ficha-de-datos-municipalidad2015.xlsm
mailto:fortalecimiento.sisfoh@midis.gob.pe

\

En caso que la ULE requiera actualizar datos de la Unidad Local de
Empadronamiento, tales como direccion de la ULE, correos electrénicos
y/lo teléfonos, soOlo debera remitir al correo electronico
fortalecimiento.sisfoh@midis.gob.pe, lo siguiente:

Importante:

a) Copia de la Resolucibn de Alcaldia de designacibn como
Responsable de ULE (archivo PDF).

b) La “Ficha de actualizacion de Datos de la Municipalidad” firmada por
el Responsable de la ULE y el Alcalde o el Jefe Inmediato de la

K ULE, respectivamente (archivo PDF y EXCEL). /

1.2 Acreditacion de la(s) cuenta(s) de correo(s) electrénico(s).

Al remitir la ficha de datos, la ULE también realiza la acreditacion de la(s)
cuenta(s) de correo(s) electrénico(s) que utilizara para enviar digitalmente la
informacidn correspondiente a la aplicacion del Formato S100 y de la FSU.

Se recomienda que, al momento de crear las cuentas de correo electrénico
debe considerar nombres de usuarios que permitan una facil y rapida
identificacion de la ULE, no utilizar cuentas de correos personales. La
cuenta de correo electrénico debe estar compuesta de la siguiente manera:

[UBIGEO]-las siglas [ule]- [nombre del distrito] y el dominio

Ejemplos:

200101ulepiura@gmail.com
010101ulechachapoyas@yahoo.es

/ Recuerde: \

La(s) cuenta(s) de correo electrénico debe(n) ser de uso exclusivo de
la ULE, y su administracion unicamente a cargo del Responsable.

La(s) cuenta(s) de correo(s) electrénico(s) debe(n) ser consignadas
\ en la “Ficha de actualizacion de Datos de la Municipalidad”. /



mailto:fortalecimiento.sisfoh@midis.gob.pe

1.3 Asignacion de Formato(s) de Solicitud S100 y Ficha(s)

Socioecondémica(s) Unica(s)

La Unidad Central de Focalizacion a través de sus coordinadores
territoriales a nivel nacional distribuye a las municipalidades
distritales/provinciales, los formatos S100 y las FSU. Los Formatos S100 y
las FSU se entregan directamente al Responsable de ULE o al Alcalde de la
Municipalidad, presentando una copia de su DNI. Para ello la Municipalidad
debe acreditar primero al Responsable de la ULE ante la UCF.

Excepcionalmente, una tercera persona podra solicitar las FSU a nombre de
la ULE, siempre y cuando, presente adicional a la copia del DNI, una carta
poder simple firmada en original por el Alcalde o Responsable de ULE,
donde se le otorga facultades para efectuar dicho requerimiento.

El Coordinador Territorial, encargado de esta tarea procedera a generar el
cargo de Entrega/Recepcién correspondiente. La firma de la persona que
recoge los formatos expresa la conformidad de la recepciéon y convierte el
cargo de entrega en el documento de validacién, pues contiene el nimero
de serie de los Formatos S100 y FSU asignados a la ULE.

3100 usmiaeo: | [3T1lol3Tal3z]
- usieeo: | [2[1]0]2]1 :
i CARGO DE ENTREGA
APELLIDO
l‘mn! N [a]2]-[2]ol1]s[-[ulc[F|/[ac[H [P
-Dﬁr (Descripcién: Nunmracion correlativa de cargos-Afio-UCF Iniciales de los Apellidos y Nombres)
I .
CARGO Por medio del presente se hace entrega de Fichas Socioecondémicas Unicas (FSU)
[DISTRITO | destinadas a la Unidad Local de Empadronamiento (ULE), al Sefior/a:
| PROVINCIA 5
Il APELLIDOS [ LA MAMANI
 ccatirrbiorn NOMBRE | GLADYS
DNI 4fafofrfef1[7]o]
En uw of
[ CARGO RESPONSABLE DE LA ULE
[ DISTRITO
[r— SAN JOSE
PROVINCIA AZANGARO
. Dal DEPARTAMENTO | PUNO
] En una idad de I 1/0| 0] Fichas Soci icas Unicas (FSU), para la
Adpunts i6n de las solicit de emp i a E
Focha de sni Numeracién asignada:
. oot [1]2], [2[7]7]. [a]o[7]a [{12[.[2[7[1[.[4]0]0]
-.% Adjunta (Marcar con una X): Copia DNI [X 1] Carta Poder Simple |
Ertragua
Fecha de entrega: 0o 3/ 0 2 / 1 6
DN Ne 0122124
Recibi Conforme
Municipalidad Distrital de San Jose
Po Sr (a). Gladys Lima Mamani
DNI No 01321244 DNI No 44016170




ll. PROCEDIMIENTO DE VALIDACION DE INFORMACION DIGITAL

2.1 Remision del Archivo Digital

Usando su cuenta de correo electrénico acreditada, la ULE envia al correo
electronico: sigof@midis.gob.pe el archivo “.DAT”, el cual se genera desde
el aplicativo de digitacién SIGOF (ver Instructivo del Aplicativo de digitacion
del S100 y FSU).

El primer archivo “DAT” que remite la ULE es el archivo
S100_ENVIAR.DAT, el cual debe adjuntarlo al mensaje del correo
electrénico y consignar como asunto lo siguiente: Asunto: [UBIGEO]-ENVIO-
S100.

Ejemplo:

Asunto: 150132-ENVIO-S100

Envar * £ Corcene 7 Ousrter bomaser 4D Alase amhive stiunte o Comprmtar snograts () Opceres *

s sigof@midis.gob.pe

-s100 <3 Asunto del mensaje
rasxe &1 Archivo adjunto para enviar

Set e 3uc g B v = e N X g HM A = -

-

Solo cuando la UCF haya indicado en la respuesta la necesidad de aplicar la
FSU para determinar la CSE del hogar y la ULE haya realizado la digitacion
de dicha informacién; deberd remitir el archivo FSU_ENVIAR.DAT,
consignando en el asunto del mensaje lo siguiente: Asunto: [UBIGEO]-
ENVIO-FSU.

Ejemplo:

Asunto: 150132-ENVIO-FSU

Erow * B Corcew 4 0.0te bovety (D Mogs puriay 0ty .‘: Campater sagete ) Opcornes *

% sigof@midis.gob.pe

<3
Rl e e —— Asunto del mensaije
@ ¢ FIu AR nmissssseao oat 2.2 0m S Archivo adjunto para enviar
St 3y §* B * =8+ N r g y.-&r"'—"_-
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2.2

Una vez remitido al correo electronico sigof@midis.gob.pe, la UCF realiza
la validacién y consistencia automatica de la informacién contenida en el
archivo digital “.DAT” correspondiente, y devuelve la respuesta de la
validacion a las cuentas de correo electronico acreditadas por la ULE para
tal fin.

Pasos para la validacién de la informacién del Formato S100 y de la
FSU

La UCF para validar la informacion del Formato S100 y de la FSU realiza los

siguientes pasos:

2.2.1 Paso A: Validacién de la Cuenta de Correo Electrénico
acreditada

La UCF verifica que el envio de archivos “.DAT”, tanto para remitir
los Formatos S100 como las FSU, se haya realizado desde la(s)
cuenta(s) de correo(s) electrénico(s) acreditadas para tal fin,
asimismo valida que el archivo “.DAT” contenga informacion
completa.

Una vez validada la cuenta de correo electrénico y asegurado que
el archivo “.DAT” contenga informacion completa, continGa al paso
B.

Si la ULE remite informaciébn desde una cuenta de correo
electréonico no acreditada o el archivo “.DAT” esta dafiado o no
contiene informacién, la UCF no procesa la informacion vy
automaticamente remite a la ULE un correo electrénico indicando el
error, adjuntando también el Anexo A: Validacién de Correo(s)
Electronico(s) y de Archivo(s) “.DAT”, describiendo el error
segun corresponda.

2.2.2 Paso B: Validacion del numero de serie del/los Formato(s)

En este paso se valida el nimero de serie tanto de los Formatos
S100 como de las FSU remitidas por la ULE, asegurando que se
hayan usado los formatos acreditados y aprobados para la
obtencién de datos de los hogares.

En caso un numero de serie del/los formato(s) no sea validado, la
informacion no serd procesada y, segun sea el formato genera el
Anexo B: Reporte de Validacion del Formato S100 o FSU. En
dicho reporte se detalla aquellos formatos que presentan
observacion.


mailto:sigof@midis.gob.pe

2.2.3 Paso C: Validacion del DNI del personal de ULE, del Programa
Social, del solicitante y del informante del Hogar

Aqui se valida ante el RENIEC el ndmero del documento de
identidad, los apellidos y nombres, consignados en los formatos, y
séblo para el caso del solicitante y del informante del Hogar se valida
también la fecha de nacimiento y el sexo.

Los datos registrados en los formatos deben de coincidir
exactamente con los datos registrados en el RENIEC, caso
contrario se genera el Anexo C donde se detalla el error. Para el
caso del Formato S100 se denomina: Reporte de Validaciéon de
identidad del personal de la ULE, del programa social y del
solicitante. Para el caso de la FSU, se denomina Reporte de
validacion de identidad del empadronador y del informante del
Hogar.

2.2.4 Paso D: Validacion del niumero de DNI de los Integrantes del
Hogar declarados en los Formatos

En este paso se valida ante RENIEC la identidad de los integrantes
del hogar declarados en el Formato S100 como en la FSU.

Los datos que se cotejan son: Numero del documento de identidad,
apellido paterno, apellido materno, nombres, fecha de Nacimiento y
sexo.

Los datos registrados en los formatos deben de coincidir
exactamente con los datos registrados en el RENIEC, caso
contrario se genera el Anexo D: Reporte de validacién de
identidad de integrantes de hogar donde se detalla el error.

2.25 Paso E: Validacion de la consistencia de la Informacidn
contenida en los Formatos

Luego de validada la identidad de los integrantes del hogar, se
procede a validar la consistencia de los datos contenidos tanto en el
Formato S100 como en la FSU. Esto asegura la calidad de datos
gue proporciona el hogar y recoge la ULE a través de los formatos
respectivos, permitiéndole a la UCF contar con la informacién
necesaria para determinar su CSE.

De advertir incongruencias, omisiones y errores en los datos
registrados se genera el Anexo E: Reporte de Validacién de
consistencia de los Formatos; donde se detalla las
inconsistencias encontradas y la orientacion basica para
subsanarlas.



2.2.6 Paso F: Reporte de consistencia de los formatos

En este paso se reporta los formatos que se encuentran
consistentes y han pasado al procedimiento para la determinacion
de la Clasificacién Socioecondémica.

a. Para el caso del/los Formato(s) S100 consistente(s):

La UCF reporta dos anexos a la ULE, en el primer anexo
reporta la cantidad de Formatos S100 consistentes y que
requieren la remision de la Declaracion Jurada debidamente
firmada por el Alcalde.

En el segundo anexo reporta aquellos Formatos S100 que
requieren la aplicacion de la FSU.

b. Para el caso de la(s) FSU consistentes:

Para este caso, la UCF reporta a la ULE la cantidad de FSU
consistentes y que requieren la remision de la Declaracion
Jurada debidamente firmada por el Alcalde.
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En resumen, para la validacion de la informacién contenida en los formatos la UCF
realiza los pasos mostrados en el siguiente grafico:

VALIDACION DE CORREOS ELECTRONICOS

La UCF valida la cuenta de correo electronico mediante el cual la ULE
@ remitira el archivo con extension “DAT” conteniendo las S100 o las FSU.
En este paso se genera el Anexo A: Validacion de Correo Electroénico.

VALIDACION DE FORMATO(S) S100/FSU

La UCF verifica si hay correspondencia entre el nimero de serie de la
S100 o la FSU remitida en el archivo “DAT"y las asignadas a la ULE.
En este paso se genera el Anexo B: Reporte de validacion de
Formato(s) $100.

VALIDACION DEL PERSONAL ULE, SERVIDOR DEL

PROGRAMA SOCIAL, EMPADRONADOR E INFORMANTE
Consiste en validar ante RENIEC el nimero de Documento de Identi-
dad declarado en la S100 o FSU.

En este paso se genera el Anexo C: Validaciéon de identidad del
servidor(a) publico(a) y del Solicitante/ del empadronador e
informante, segun corresponda.

VALIDACION DE INTEGRANTES DEL HOGAR

Consiste en validar ante el RENIEC la identidad de los inte-
grantes del Hogar que han sido declarados tanto en el S100
como en la FSU, respectivamente.

En este paso se genera el Anexo D: Reporte de validacion
de identidad de (los) integrante(s) del Hogar.

VALIDACION DE CONSISTENCIA DEL S100/FSU

Consiste en procesar la informacién contenida tanto en
S100F5Y la S100 como en la FSU para verificar la consistencia de la
pe—— misma.

En este paso se genera el Anexo E: Reporte de

Validacion de Consistencia de (los) Formatos(s).

REPORTE DE CONSISTENCIA DEL S100/FSU
En este paso se informa a la ULE:

ANEXOS e Relacién de Formatos Consistentes que requieren
e la remisién a la UCF de la Declaracion Jurada
v debidamente firmada por el Alcalde.

o El detalle de Formatos consistentes que requieren
aplicacién de FSU.
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[ll. MENSAJES Y REPORTES REMITIDOS A LA ULE

3.1 Mensajes y reportes remitidos del paso A

Estos mensajes y reportes se aplican tanto para la validacién del Formato
S100 como de la FSU. Son los primeros que se generan durante el
procesamiento de los formatos, y estan referidos a:

Verifique que el correo electronico
- ., que esta utilizando se encuentra
El correo electrénico no esta .
Error 10 . acreditado ante la UCF, caso
acreditado ante la UCF. . .
contrario debe acreditarlo antes de
remitir la informacion.
Verifigue que el correo electrénico
. . gue esta utlizando se encuentra
El correo se encuentra inactivo ) i
Error 11 acreditado y activo ante la UCF, caso
ante la UCF. . .
contrario debe acreditarlo antes de
remitir la informacion.

$100 - PASO A

Verifigue que el Responsable de
Ud. No es el Responsable de la ULE se encuentre acreditado y activo
Error 12 ULE en esa Municipalidad o se ante la UCF, pues su cuenta de
encuentra inactivo. correo electronico si se encuentra
acreditada ante la UCF.

Verifique que el archivo “.DAT” este
generado de acuerdo a lo indicado
en el instructivo correspondiente.
Recuerde que en este caso, su
correo electrénico se encuentra
acreditado ante la UCF sin embargo,
el archivo ".DAT" tiene informacion
incompleta y/o dafiada, motivo por el
cual no se ha procesado Ila
informacién remitida.

El archivo ".DAT" tiene
Error 13 informacién  incompleta  y/o
dafiada.

El reporte del error identificado lo encontrar4d adjunto al mensaje en un
archivo “.TXT” el cual se denomina:

En el procesamiento del: Nombre del Archivo TXT
Formato S100 A-S100-XXXXXXX.TXT
Formato FSU A-FSU-XXXXXXXX. TXT
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3.2 Mensaje y Reportes exclusivos para el Formato S100

3.2.1.Mensaje que informa el resultado de la evaluacién de
consistencia del Formato S100

Del proceso de validacion de(l)/los Formato(s) S100 se genera un
mensaje que se remite al correo electrénico acreditado de las ULE.
En este mensaje se informa la cantidad de formatos que han sido
evaluados y cual es el resultado de dicha validacion.

Todos los correos de respuestas contienen el archivo “. TXT” donde
se reporta el resultado de la evaluacion y un archivo “.DAT” con la
informacién tanto de los formatos que presentan la inconsistencia y
de aquellos que requieren la aplicacion de la FSU, segun sea el
caso.

Cémo leer el Correo Electronico de Respuesta:

-

DATOS ADJUNTOS: En su cuenta de correo

£

electrénico  ubique esta seccién, aqui

I Nuevo = \ C Vercoreo | X Eiminar (% @ | JResponder #) Responderatodos [F Reenviar | g Spam | - \

O[] 8] 2] o] o [glawme encontrara los archivos “.TXT” y “.DAT” que se
j ‘ s‘sfafn /N ;:g::g;m e de - deis :s:u swo/ " A generan como resultado de la evaluacion.
| 590 & - - 2 e e e =3 j

MIDIS-UCF-S100: Resultado de la evaluacion de i ia de formato(s) S100 |

w De: g [sigof@midis.gob.pe |

Pars: [super uct 1. Datos del correo electrénico enviado por la

| B-5100-1082852.1xt (1,1 KB) Descargar | Maletin | Eliminar | S100_RESPUESTA.DAT (1 KB) Descargar | Maletin | Eliminar ULE. Aqui se indica CUél es |a municipalidad

| Descarar todos los archivos adiuntos . T
& Eimins  to0os Yos arhivos sagintis de origen, el cddigo global del correo

electrénico enviado por la ULE, la fecha y
hora de envio.

IPALIDAD J

Municipalidad de origen 1840802-ALCA

Correo electrdnico nimero :<1898173556.604530.1456357031047 . Javallail. root@mi
Correo electrénico ri :super_ucf@midis.gob.pe
Correo electrénico e :124/02/2016

Correo electrénico e :18:02:11

2.RESULTADO DE LA EVALUACION DE CONSISTENCIA

02. Resultado de la evaluaciéon de los

Formatos. Aqui se visualiza la cantidad
de formatos S100 evaluados, aquellos

Cantidad de Formatos S10@ evaluados

Cantidad de Formatos 510@ CONSISTENTES que requieren DJ
Cantidad de Formatos S10@ CONSISTENTES que requieren aplicacion FSU
Cantidad de Formatos S108@ INCONSISTENTES

gue son consistente que requieren DJ y

[ERR

aquellos consistentes que requieren
aplicacién de FSU.

Adjunto al presente mensaje encontrard los siguientes archivos:
En el archivo B-5108-1@82652.txt, se detalla la(s) inconsistencia(s) de 1 formato(s) 5100

También encuentra el listado de los
Para recibir asistencia técnica sobre la observacidén comuniquese con su Coordinador Territorial:
o al teléfono 91-631-800@ anexos: 1741 o 1779. archivos adjuntos y la cantidad de

Formatos S100 que presentan la

Por favor no responda a este correo electrdnico..
. N inconsistencia Yy aquellos que son

Unidad Central de Focalizacion (UCF)

MIDIS-SISFOH

consistentes y requieren DJ o la aplicacién

de la FSU.

Para identificar el detalle del resultado de
los formatos S100 deben descargar vy
revisar los respectivos archivos “.TXT”.
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En la siguiente tabla se describe el listado y el nombre de los
archivos “TXT” que se generan durante el procedimiento de
validacién, segun el paso en que se reportan:

Paso Formato
B S100 B-S100-XxXxxxxXX. TXT
C S100 C-S100-XXXXXXX. TXT
D S100 D-S100-XXXXXXX. TXT
E S100 E-S100-XxXxXxxxX. TXT
F-S100-FIRMA-DJ.TXT
F SO F-S100-REQUIERE-FSU.TXT

3.2.2 Reportes de Validacién del Formato S100 en cada paso del
procedimiento

Cémo leer el Reporte:

Titulo del Reporte

Cantidad de Formatos que
Nombre del Archivo “.DAT” ] presentan la observacion
/

ANEXD B: REPOR /ﬁ.IDACION DE FORMATO(S) 5la@

518@_ENVIAR_@BEDE938/50licitud con Numeroc Equi\rocadoﬁl

FORMATO 5188  ERROR  DETALLE DE ERROR ORIENTACION

88 ya fue enviado antericrmente

E1l Nimeroc de Formato

FIN

N 4
Numero del Numero Detalle Orientacion para
Formato del Error del levantar el error
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e El reporte de Validacién en el Paso B:

Anexo B: Reporte de Validacién de Formato(s) S100, detalla
por numero de Formato S100 tanto elllos error(es)
identificado(s) como las orientaciones para el levantamiento
del/los mismo(s).

En la siguiente tabla se muestran los errores que se reportan
en este paso:

Archivo ".DAT" contiene Verifique que el Formato contenga
21 Formato(s) S100 con solo el UBIGEO de su distrito,
mas de un UBIGEO. corrija y envie nuevamente.

Verifiqgue que el nimero de solicitud
, digitado corresponda al Formato
El Nimero de Formato g P . . .
22 . fisico, de no ser asi corrija y envie
S100 no existe. .
nuevamente o comuniquese con su
coordinador territorial.

Verifigue que el nimero de solicitud
El Namero de Formato digitado ,n.o correspondg a un
24 . Formato fisico dado de baja, de ser
S100 fue dado de baja. . o
asi ingrese un numero de formato
valido y envie nuevamente.

, Verifigue que el nimero de solicitud
25 Namero de  Formato no se haya duplicado, de ser asi
S100 duplicado. i ya dup '
corrija y envie nuevamente.

No remitir el/los formato(s) que
El Nomero de Formato fueron procesados e informados
S100 ya fue enviado como consistentes, caso contrario
anteriormente 'y es verifique el numero de formato
consistente. digitado corresponda al formato
fisico, corrija y envie nuevamente.

26

, Verifigue que el nlmero de solicitud
El Nimero de Formato . . que g
digitado corresponda al Formato
S100 se encuentra - . .. .
27 . fisico, de no ser asi corrija y envie
asignado a otra .
L nuevamente o comuniquese con su
municipalidad. . o
coordinador territorial.
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e El reporte de Validacién en el Paso C:
Anexo C: Reporte de Validacion de Identidad del Servidor(a)

Pablico(a) y del solicitante, detalla por nimero de Formato
S100 el/los error(es) identificados, segun la tabla siguiente:

Los datos de identidad del  792-Género no valido.

servidor publico quien 703-Fecha de nacimiento no
30 recibe/orienta el Formato ~ Valido.

S100 no han sido 706-Nombre y género no

validados. validos

Los datos de Identidad de 729-Ape|lido paterno,
31 la persona solicitante no  @Pellido materno y nombres

han sido validados. no validos....

e El reporte de Validacion en el Paso D:

Anexo D: Reporte de Validacion de Identidad del/los
Integrantes del hogar, detalla por numero de Formato S100,
el/los integrantes que presentan error(es):

702-Género no valido.
703-Fecha de nacimiento no

vélido.
Formato S100 con 704-Fecha de nacimiento y
40 integrantes del hogar género no validos.
cuyo DNI no han 706-Nombre y género no validos

sido validados.  ......
729-Apellido paterno, apellido
materno y nombres no validos...
Entre otros.
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e El reporte de Validacién en el Paso E:

Anexo E: Reporte de Validacion de Consistencia del/los

Formato(s) S100, detalla por nimero de Formato S100 el/los

inconsistencia identificadas.

En el anexo E de detalla el
Formato(s) S100 nUumero y tipo de error y su
Inconsistentes respectiva orientacion para

levantar la inconsistencia.

En el siguiente cuadro se muestra la descripcion de las
inconsistencias que se reportan en este paso:

DESCRIPCION DE LAS INCONSISTENCIAS EN EL PASO E

0 0
0 0
1 14
1 1.6
2

10010

10011

10012

10013

10014

El Formato S100 no
registra fecha de
solicitud.

La fecha de solicitud
es menor al
18/01/2016.

El Formato S100 no
registra el tipo de
solicitante.

El Formato S100
registra un numero
de teléfono/celular
diferente a 6, 7 0 9
digitos.

En el Formato S100
se ha omitido marcar
por lo menos una
opcién de la
subseccion 02.

Verifigue en el Formato S100 que la
fecha de solicitud no esté vacia o en

blanco. Al momento de digitar
asegurese de ingresar la fecha de
solicitud.

Verifique en el Formato S100 que la
fecha de solicitud no sea menor al
18/01/2016.

Verifique que en el Formato S100 se
haya marcado el tipo de solicitante.

Verifique en el Formato S100 esté
registrado correctamente el nimero de
teléfono/celular y contenga 6, 7 o 9
digitos, segun sea el caso.

Verifigue que en el Formato S100 se
haya marcado por lo menos una opcion
de la subseccion n° 02. Al momento de
la digitacion asegurese de marcar
alguna opcion respecto a la(s)
situacion(es) que presenta el hogar.



Seccién

Sub
Seccién

ftem

4.1

41

4.2

5.1

51

Error

10015

10016

10017

10018

10019

10020

10021

10022

Descripcion de
Inconsistencia

Se ha registrado
informacién de nombre
de empresa de servicio
publico a pesar que en
el item 4.1 de la
subseccion 4 se marco
la opcion ninguno.

En el Formato S100 se
ha omitido marcar por lo
menos una opcion de la
subseccion 4, item 4.1

En el Formato S100 se
ha omitido marcar por lo
menos una opcion de la
subseccion 4, item 4.2.

En el Formato S100 se
ha omitido registrar el
nombre de la empresa
que provee el servicio
publico de luz.

En el Formato S100 se
omitido  registrar el
nombre de la empresa
que provee el servicio
publico de agua.

En el Formato S100 se
ha omitido registrar el
nombre de las
empresas que provee el
servicio publico de luz y
agua.

En el Formato S100 se
ha omitido marcar por lo
menos una opcion de
tipo de via de Ia
subseccion 5, item 5.1

En el Formato S100 se
ha omitido registrar en
la subsecciéon 5, item
5.1, el nombre de la via

18

Orientacion para el levantamiento
de la observacién

Verifique en el Formato S100, en la
subseccion 4, item 4.1 si el hogar no
tiene ningun servicio pablico que no
se debe registrar informacion de las
empresas proveedoras.

Verifique que en el formato s100 se
haya marcado por lo menos una
opcion de la subseccion 4, item 4.1.
Si el hogar cuenta con recibo de
servicios publicos.

Verifique que en el Formato S100 se
haya marcado por lo menos una
opcion de la subseccién n° 4, item
4.2. Si el hogar cuenta con recibo de
servicio publico debe indicar si es
compartido o no.

Verifique en el Formato S100 en la
subseccién 4, si ha marcado la
alternativa 1 "luz", debe registrar los
datos de la empresa que brinda el
servicio.

Verifique en el Formato S100 en la
subseccién 4, si ha marcado la
alternativa 2 “"agua", debe registrar
los datos de la empresa que brinda
el servicio.

Verifique en el Formato S100 en la
subseccién 4, si ha marcado la
alternativa 3 "luz y agua", debe
registrar los datos de la empresa
que brinda el servicio en cada
recuadro.

Verifique que en el Formato S100 se
haya marcado por lo menos una
opcién de la subseccion 5, item 5.1,
respecto al tipo de via segun
alternativas.

Verifique en el formato s100 la
subseccion 5, item 5.1 se haya
registrado el nombre de via, de no
tener nombre la via registre "SN".



Seccién

Sub
Seccién

10

10

11

11

11

item

6.1

6.2

6.3

6.1

Error

10023

10024

10025

10026

10028

10029

10030

10031

10032

Descripcion de
Inconsistencia

En el Formato S100 se
ha omitido registrar en
la subsecciéon 6, item
6.1, respecto a la
ubicacién del centro
poblado donde se
encuentra ubicada la
vivienda.

En el Formato S100 se
ha omitido registrar en
la subseccion 6, item
6.2, el codigo de centro
poblado.

En el Formato S100 se
ha omitido registrar en
la subseccion 6, item
6.3, el nombre del
centro poblado.

En la subseccién 6 la
ubicacién de la vivienda
no puede ser rural dado
que se registré nucleo
urbano en la
subseccion 5.

En el Formato S100 en
la subseccién 10 no se
ha registrado los datos
de la comunidad nativa
y pueblo indigena a
pesar de haber
marcado la opcion 1. Si.

En el Formato S100,
subseccion 10, el
namero de DNI
registrado no es valido.

En el Formato S100,
subseccién 11, no se
registra el DNI del
servidor/a publico/a que

recibe/orienta la
solicitud.
En el Formato S100,

subseccion 11, no se
registra los nombres y
apellidos del servidor/a

publico/a que
recibe/orienta la
solicitud.

En el Formato S100,

subseccion 11 no se
registra la institucion a
la cual pertenece el
servidor publico.
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Orientacion para el levantamiento
de la observacién

Verifique en el Formato S100 la
subseccion 6, item 6.1, se haya
marcado por o menos una opcién
que indique la ubicacién del centro
poblado donde se encuentra la
vivienda.

Verifigue en el Formato S100 la
subseccion 6, item 6.2 se haya
registrado el codigo de centro
poblado.

formato s100 la
item 6.3 se haya
nombre del centro

Verifigue en el
subsecciéon 6,
registrado el
poblado.

Verifique el item 5.2.8 del formato
s100, si registro el nombre del nacleo
urbano entonces asegurese que en
el item 6.1 de la subseccion 6 no
haya marcado la opcién 2. Rural.

Si en el Formato S100 se ha
marcado la opcibn 1 de Ila
subseccion 10, debe verificar que se
haya registrado el nombre de la
comunidad nativa y el pueblo
indigena.

Verifique que en el Formato S100 la
subseccion 10 se haya registrado el
ndmero de DNI del alcalde.

Verifigue que en el Formato S100 la
subseccion 11, que se haya
registrado el DNI del servidor/a
publico/a que recibe/orienta la
solicitud.

Verifiqgue que en el Formato S100 la
subseccion 11 se haya registrado los
nombres y apellidos del servidor/a
publico/a que recibe/orienta la
solicitud.

Verifique que en el Formato S100 la
subseccion 11, que se indique la
institucion  que  pertenece el
servidor/a publico/a que recibe la
solicitud



e El reporte de validacién en el Paso F

El reporte genera dos archivos “TXT” los cuales identifican
tanto al total de formatos consistentes como aquellos que
formatos consistentes que requieren la aplicacion de la FSU.

En el Archivo F-S100-FIRMA-DJ.TXT se alcanza a la ULE el
texto de la declaracion juraday la relacion del total de Formatos
S100 que son consistentes. Estos documentos deberan
remitirlos a la UCF debidamente firmados por el Alcalde, en el
mas breve plazo posible.

El Reporte del Formato D100: Declaracion Jurada

N
7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 _/j Formato D100

FORMATO Dle@ - DECLARACION JURADA PARA LA DETERMINACION DE CLASIFICACIGH: \ J
SOCTOECONOMICA (CSE): |

Indica la cantidad de Formatos

1.1 Municipalidad : 849882-ALCA

1.2 Nimero de Formato D10@ : 135186 .

1.3 Usuario Acreditado : 47708020-ESPINAL ZANABRIA consistentes que forman pa rte de la DJ.
: ule i

1.4 Cantidad de Formatos S19@ :1

________________________________________________________________________________ t\ )

2. DECLARACION JURADA DEL ALCALDE DEL DISTRITO:@488@2-ALCA

2.1. Declaro que la informacidn remitida digitalmente, segin el Anexo adjunte, cor|
informacién que ha sido recogida por 1a Unidad Local de Empadronamien
que represento, segin las disposiciones establecidas e

Cuerpo de la DJ; donde se indica Ia\
correspondencia de la informacién
remitida digitalmente y la recogida por
la ULE, asi como la declaracién del
Alcalde sobre el archivamiento vy
resguardo de la Informacion en Ia

Municipalidad. J

"""""""""""""""""""""" I ' N
Nombre(s) y Apellidos Alcalde

e j Firma del Alcalde

2.2. Declaro que la informacidn recogida, @ la que se hace referencl
encuentra debidamente archivada y resguardada en la ULE de 1a municd)

En sefial de conformidad suscribo la presente declaracién jurada el 24 de de 2016.

J

* La suscripcién del presente documento tisne alcance de Declaracién Jurada y confirma que
la informacién es verdadera. Asimismo, en el caso corroborar posteriormente lo contrario,
el Alcalde incurrird en responsabilidades agministrativas, civiles y penales establecidas
en la normativa vigente.

FNEXO DEL FORMATO D188 Nro.:135186
ELACION DE FORMATOS CONSISTENTES:

/( Anexo del Formato D100 ]
ARA LA DETERMIMACION DE LA CSE.

UBIGEO del distrito J

A\

ripe  |Codigo | Mumero de | Fecha de |ONI - Solicitante
Formato|Operacion | Selicitud | Solicitud |

|Consistencial | |
5166 1882486 1282638 24-82-2016

. .

[ Relacidn del total de Formatos S100 consistentes
lotal t1 -
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En el archivo F-S100-REQUIERE-FSU.TXT se alcanza la
relacion sélo de aquellos Formatos S100 consistentes que
requieren la aplicacion de FSU.

Relacion de Formatos S100 que
requieren la aplicacién de FSU

ANEXOD DEL FORMATO D18@ Nro.:13511%9
RELACION DE FORMATOS CONSISTENTES QUE REQUIEREM APLICACION DE FsU:

Tipo  |Codigo | Numero de | Fecha de |DNI - Solicitante
Formato|Operacion | Solicitud | solicitud
|Consistencial | |
51ea 1832582 1282641 83-82-20816 B1765756-ESCOBAR CHACOLLA, AMDRES
Sub Total :1 Pagina:l

Total i1

3.3 Mensaje y Reportes exclusivos parala FSU

3.3.1 Mensaje que informa el resultado de la evaluacién de
consistencia del Formato FSU

Al igual que la validacion del formato S100, cuando se valida los
formatos FSU se genera un correo electrénico donde se informa la
cantidad de formatos que han sido evaluados y el resultado
obtenido en dicha validacién. De igual forma, se adjuntan tanto el
archivo “.TXT” donde se indica el detalle de dicha evaluacién asi
como el archivo FSU_RESPUESTA.DAT con la informacién de los
formatos que presentan la inconsistencia.

En la siguiente tabla se indica el nombre del archivo TXT que se
genera segun el paso que corresponda en el procedimiento de
validacion:

Paso Formato

B FSU B-FSU-xxxxxxX. TXT
C FSU C-FSU-xxXxxXxxx. TXT
D FSU D-FSU-XXXXXXX. TXT
E FSU E-FSU-xxXxXxxX. TXT
F FSU F-FSU-FIRMA-DJ. TXT
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3.3.2_ Reportes de Validaciéon del Formato FSU en cada paso del
procedimiento

A continuacion se indica el detalle de error por cada paso:

e El reporte de Validacion en el Paso B:

Anexo B: Reporte de Validacién de Formato(s) S100, detalla
por numero de Formato FSU tanto elllos error(es)
identificado(s) como las orientaciones para el levantamiento
del/los mismo(s).

Titulo del Nombre del Archivo “.DAT” ] Cantidad de Formatos que

Reporte / presentan la observacién
/

FsSU ERROR  DESCRIPCION DE ERROR

12380192 26 Nro. de FSU ya fue usada para otro hogar

FIIl VE REPORTE

Numero del

Numero del

Descripcion del

Formato Error Error
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e El reporte de Validacién en el Paso C:

Anexo C: Reporte de Validacion de Identidad del Servidor(a)
Publico(a) y del solicitante, describe talla por numero de
Formato S100 si los datos de identidad del servidor publico
quien recibe/orienta el Formato S100 no han sido validados
ante RENIEC, de igual forma sucede para los datos de
Identidad de la persona solicitante.

Titulo del Nombre del Archivo “.DAT” 1 Cantidad de Formatos que

presentan la observacion

Reporte /
-\ [ / /.

AMEXO C: REPORTE DE CION DE IDENTIDAD DEL EMPADRONAI ORMANTE DEL HOGAR
FICHAS CON DMI DEL ONADOR Y/0 DEL INFORMANTE NO V,

FSU_ENVIAR_BBCA3/ #t4/Fichas con Numero equiwvocad de 1
777777777777777777777777777777777777777777 EMPADROMADOR - - - - - - - -
FSU DNI Nombre(s)//appaterno/apmaterno Resultado Validacion

RENIEC

No identificado por

I DE REPOR

Numero del NUmero de

Nombre del Resultado de

Formato Documento
de Identidad

Empadronador Validacién

o Informante
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Titulo del

Reporte

El reporte de Validacién en el Paso D:

Anexo D: Reporte de Validacion de Identidad del/los
Integrantes del hogar, detalla por numero de Formato S100,
el/llos integrantes del hogar cuya identidad no ha sido validada
por RENIEC.

[ Nombre del Archivo “.DAT” Cantidad de integrantes con
\ DNI no validos

N DE REPORTE

ANEXO D:REPORTE DE VALIDACIOM DE IDEN

SR3r3E3R3332353> Archivo 5188 _ENVIAR_FBB1S69E4862 .DAT<<<<<<

518@ NUMERO:1282641\\--» Integrantes con DNI no walidos 2 de 4

DHI Mombre//ap\ \ternc/apmaterno Resultado RENIEC

73395382 MARLENY/ /ESQ)
7489447  JHOMMY JULE

DE INTEGRANTES DEL H

L

732-50L0 EL DNI ES VALIDO.
7082-GENERD NO VALIDO.

R/IESUS
SVILLAR/CRISOSTOMO

Numero de Documento

de Identidad

Numero del Nombre del

Resultado de

Formato Empadronador Validacién

o Informante
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o El reporte de Validacién en el Paso E

Anexo E: Reporte de Validacion de Consistencia del/los
Formato(s) S100, detalla por numero de Formato S100, el/las
inconsistencia(s) identificada(s) y su respectiva orientacion para
levantar dicha inconsistencia.

Se muestra el resumen donde se indica el

(. archivo “.DAT” recibido con el total de FSU
Titulo del Reporte . . .
validadas v el total de FSU inconsistentes.

FsU INCOSﬂ/( Nombre del Archivo “.DAT” ]

N

S333E35303335 5555535355555 535535535 > archivo FSU_ENVIAR_F8B1569E4.DAT <<<<<<<<<<<<{<LLLLLLLLCLLLLLLLLLL

________________________________________________________________________________________ ( Numero del
Detalle de errores FSU NRO.: 12858821

___________________________________________________________________________________ Formato

V.-CARACTERISTICAS DE LA POBLACION |
[DNI] Nombre//Apaterno/Apmaterno: 68367722-J0SUE SINAL//MALLQUI/RATTO .

Nro. de Pregunta ;17 Identificador del Error

Nro. de Error : 5.17.13

Descripcion de Error :
"INCONSISTENCIA EN LA PREGUNTA 17. SECCION VII, MARCO LA ALTERNATIVA JUBILADO, PARA UN INTEGRANTE M
ENOR| DE 65 Aflos. "

taciones para el levantamiento del error:
PREGUNTA 17, MO DEBERA MARCAR LA ALTERNATIVA JUBILADO, PARA UM INTEGRANTE MENOR DE 65 Afi0S

REPORTE

Descripcion

del Error Orientacion para el

Levantamiento del Error

identificado

25



e El reporte de validacién en el Paso F

El reporte genera un archivo “TXT” en donde se identifica el
total de formatos consistentes. Este archivo se denomina
F-S100-FIRMA-DJ.TXT y se alcanza a la ULE el texto de la
declaracion jurada y la relacion de formatos S100 que son
consistentes. Estos documentos deberan remitirlos a la UCF
debidamente firmados por el Alcalde, en el mas breve plazo

posible.

SOCIOECONGMICA (CSE):

1. DATOS DEL FORMATO Dl1ee:

unicipalidad
merce de Formato D16@
suario Acreditado

[E -

ST

c==
=

1.4 Cantidad de Formatos FSU

Nombre(s) y Apellidos Alcalde
Alcalde
DNI Nro. :

1 218102-ACORA
: 135119
: 48594192-CARIAPAZA R
: municipalidadd

2. DECLARACION JURADA DEL ALCALDE DEL DISTRITO:216182-ACORA
2.1. Declaro que la informacion remitida digitalmente, segin el Anexo adjunto, corresponde a la
informacién gue ha sido recogida por la Unidad Local de Empadronamiento (ULE) de la municipalidad
que represento, segln las disposiciones establecidas en la Directiva N2 12-2815-MIDIS.
2.2. Declaro que la informacion recogida, a la que se hace referencia en el numeral anterior, se

encuentra debidamente archivada y resguardada en la ULE de la municipalidad que represento.

En sefial de conformidad suscribo la presente declaracidén jurada el 24 de de 20816.

N
FORMATO D16@ - DECLARACION JURADA PARA LA DETERMINACION DE CLASIFICACIGN:% Identificador del Formato

\

Indica la cantidad de Formatos
consistentes que forman parte
dela DJ.

J

/Cuerpo de la DJ; donde sem

correspondencia de la informacidn
remitida digitalmente y la recogida por la
ULE, asi como la declaracion del Alcalde
sobre el archivamiento y resguardo de la

\Informacién en la Municipalidad. /

(—I
Firma del Alcalde

26



p
Anexo del Formato D100
\

ANEXO DEL FORMATO D160 Nro.:135119
RELACION DE FORMATOS CONSISTENTES

UBIGEO del distrito

Ubigeo :218182-ACORA

Tipe |Codigo | Numero de | Fecha de |DNI - Solicitante
Formato|Operacion | Seolicitud | Solicitud
|Consistencial | |
FsU 1882582 1282641 @3-92-2016 @81765756-ESCOBAR CHACOLLA, ANDRES
FSU 1882582 1282639 Bl1-82-20816 48512274-HUAYRA TIRACCAYA, ANTONIO
Sub Total :2 Pagina:1
Total :2

Relacién del total de
L Formatos S100 consistentes
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MIDISE o

MINISTERIO DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL PARA TODOS

Siguenos en:

Unidad Central de Focalizacion - Sistema de Focalizacion de Hogares (SISFOH)
You Av. Paseo de la Republica N° 3245 - San Isidro - Lima
Tube, www.sisfoh.gob.pe
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